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1. Человек и информация в материальном мире.
2. Ввод формул в Еxcel.
1.Методы воспроизведения и обработки данных
2.Создание колонтитулов (пример).
1.Операционная система Windows. Общие представления.
2. Вставка таблиц в Word(пример).
1. Основные понятия Windows: ярлык, окно, файл, папка, рабочий стол и т.д.
2. Свойства рабочего стола: фон, заставка, темы.
1. Кодирование данных.
2.Создание электронной таблицы ( пример).
1.Файлы и файловая структура.
2.Приемы автозаполнения в Excel(примеры).
1.Классификация компьютеров.
2.Вставка текстовых фреймов. Вставка изображения экранных элементов.
1.Структура современного ВЦ на базе больших ЭВМ.
2.Способы создания ярлыка, папки, документа. Сохранение документов
1.Представление информации: кодовые таблицы.
2.Табличный процессор Excel: основные понятия( лист, книга, маркер заполнения и т.д.)
1.Основные характеристики вычислительной техники.
2.Внедрение графических объектов в Word( пример).
1. Структура ЭВМ, описание основных узлов.
2.Ввод формул в Excel(на примере).
1.Представление информации: кодовые таблицы.
2.MS Word: разрыв страницы, предварительный просмотр, печать, масштаб.
1.Состав вычислительной системы. Аппаратное и программное обеспечение
2.Способы создания ярлыка, папки, документа. Сохранение документов.
1.Уровни программного обеспечения.
2.Составные части окна Windows.
1..Классификация прикладных программных средств.
2.Текстовый процессор Word: основные приемы форматирования текста(шрифт, стиль, начертание, интервалы). (примеры).
1.Базовая конфигурация ПК.
2.MS Word: разрыв страницы, предварительный просмотр, печать, масштаб.
1.Внутренние устройства ПК.
2.Создание оглавления в Word( пример).
1.Классификация служебных программных средств.
2.Установка параметров страницы( пример).
1.Редактор формул.
2.Программы – архиваторы.
1.Непечатные символы в Word..
2.Вывод различных символов на экран с использованием кодовых таблиц.
1.Операционная система Windows. Общие представления.
2.Способы создания ярлыка, папки, документа. Сохранение документов.
1.Информация и формы её представления.
2.Приемы автозаполнения в Excel(примеры).
1.Устройства ввода-вывода информации. Понятия интерфейса.
2.Создание колонтитулов( пример).
1.Внедрение объектов и водяные знаки в Word(пример).
2.Понятие логического диска, файловой системы MS DOS.
1.Создание таблицы в Word( пример).
2.Структура ЭВМ, описание основных узлов.
1.Ввод формул в Excel(на примере).
2.Основные характеристики вычислительной техники.
1.Табличный процессор Excel: основные понятия( лист, книга, маркер заполнения и т.д.)
2.Понятие логического диска, файловой системы MS DOS
1.Информация и формы её представления.
2.Приемы автозаполнения в Excel(примеры).
1. Информация и формы её представления.
2.Ввод формул в Excel(на примере).

