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Пояснительная записка

Переход к информационному обществу заставляет каждого члена общества самостоятельно решать все информационные проблемы, в том числе вопросы связанные с применением информационных систем в правоохранительных органах.

Выполнение контрольной работы призвано помочь студенту в овладении принципами организации ИС, классификацией ИС, ознакомление с особенностями построения структуры (схемы) ИС. Развитие логического мышления студентов, понятийного аппарата, сравнительной оценки видов АИС с целью выбора наиболее предпочтительной. Воспитание устойчивого внимания, аккуратности ведения конспекта и построения схем, интереса к изучаемому предмету. 
Методическая разработка составлена в соответствии с программой курса «ИС правоохранительных органов» с учетом требований федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности, новых законодательных и нормативно – правовых актов, требований современного рынка и жизненных ситуаций.

Методические указания по оформлению контрольной работы: 
В контрольной работе обязательно наличие следующих структурных единиц:

· титульный лист (Приложение 1)
· введение (актуальность рассматриваемых вопросов)
· содержание (обязательно нумерация страниц)
· теоретическая часть (ответы на теоретические вопросы)

· практическая часть (практические задания в распечатанном виде)
· заключение (выводы по работе)
· список литературы

Контрольная работа оформляется в соответствии со следующими требованиями: 
1. стандартный набор шрифтов Windows, кегль 14; 

2. выравнивание По ширине (Приложение 2);

3. отступ слева и справа 0;

4.  интервал перед и после абзаца 0; 

5. отступ первой строки 1,25; 
6. межстрочный интервал 1,5; 

7. не использовать макросы и стилевые оформления Microsoft Word; 

8. поля: сверху и снизу 2 см, слева 2,5, справа 1,5 см. 

9. нумерация таблиц и рисунков сквозная по всей контрольной работе 
Вариант контрольной работы определяется последней цифрой в студенческом билете

Вопросы для теоретической части контрольной работы:

1. Направления обеспечения безопасности информации.

2. Организационные и инженерно-технические мероприятия по защите информации. 

3. Средства инженерно-технической защиты информации.

4. Правовая защита информации. 

5. Структура информационного законодательства Российской Федерации.

6.  Классификация информации, как объекта правовых отношений.

7. Понятие информационных технологий.

8.  Роль информационных технологий в трудовом процессе.

9. Виды классификаций ИТ. 

10. Информатизация правоохранительных органов. Задачи и функции информатизации правоохранительных органов.

11.  Информатизация органов министерства внутренних дел. 

12. Общая характеристика систем автоматизации документооборота, их возможности и ограничения.

13. Место и роль, специализированных автоматизированных информационно-правовых технологий. 

14. Экспертные правовые системы.

15. Автоматизированные аналитико-статистические информационные системы, системы учета и управления. 

16. Информационные технологии следственной и оперативно-розыскной деятельности. 

17. Справочные правовые системы.

18. Автоматизированные информационно-поисковые и информационно-справочные системы.

19.  Роль справочных правовых систем при систематизации законодательства.

20.  Государственные и негосударственные справочные информационно-правовые системы.

21. Система Гарант, Система Кодекс, Система Консультант Плюс. Сравнение пользовательского интерфейса.

22. Автоматизированные и информационные системы управления. 

23. Системы автоматизированного проектирования и автоматизированные системы научных исследований. 

24. Информатизация законодательных органов субъектов федерации. 

25. Информатизация органов местного самоуправления.

26. Назначение и структура экспертных систем. 

27. Прототипы и жизненный цикл экспертных систем.

28. Информационные системы делопроизводства в органах прокуратуры. 

29. Информационные системы обеспечения прокурорского надзора и расследования преступлений.  

30. ГАС «Правосудие».
	№ варианта
	Номера вопросов

	1
	1, 11, 21

	2
	2, 12, 22

	3
	3, 13, 23 

	4
	4, 14, 24

	5
	5, 15, 25

	6
	6 ,16, 26

	7
	7, 17, 27

	8
	8, 18, 28

	9
	9, 19, 29

	10
	10, 20,30


Практическая часть:

Краткая справка:

Первой негосударственной справочно-информационной правовой системой является система "Гарант". Нормативные акты поступают в базу системы "Гарант" непосредственно из Администрации Президента, Правительства, Министерства финансов, Центрального банка, Федеральной таможенной службы, Государственной налоговой службы и Высшего Арбитражного Суда РФ и других официальных органов.

Справочная правовая система ГАРАНТ — ежедневно обновляемый банк правовой информации с возможностями быстрого и точного поиска, комплексного анализа правовой ситуации и контроля изменений в законодательстве в режиме онлайн. 

В едином гипертекстовом информационном банке системы ГАРАНТ представлены миллионы документов: 

· федеральные и региональные правовые акты, 

· судебная практика, 

· книги, 

· интерактивные энциклопедии, 

· интерактивные схемы и путеводители, 

· комментарии ведущих специалистов и материалы известных профессиональных изданий, 

· бланки отчетности и образцы договоров, 

· международные соглашения, 

· проекты законов. 

Бухгалтер, юрист, кадровик, руководитель, финансовый директор - каждый специалист, работающий с правовой информацией, легко находит в системе то, что нужно. 

Это обеспечивается уникальными и мощными поисковыми технологиями, реализованными в системе ГАРАНТ, а также ее огромным информационным банком.
Система "Гарант" позволяет делать выборку информации и основных документов по всем разделам банковского, таможенного, жилищного, земельного законодательства, уголовному и административному праву и др.

В конце прошлого столетия создана правовая информационно-справочная система "Кодекс", которая имеет в базе данных около нескольких десятков тысяч нормативных актов РФ, а также инструкций, приложений и комментариев, практика применения, консультация, ответы на типовые вопросы и др.

Одной и ранних систем является информационно-справочная система "Эталон" Министерства юстиции РФ, которая еще не полностью завершена. "Эталон" имеет полнотекстовую обновляемую регулярно базу данных с действующими официальными редакциями текстов нормативных актов, а также информацией о деятельности судебных органов и Министерства юстиции РФ и др.

Каждая из приведенных выше систем имеет свои достоинства и недостатки, они часто дополняют друг друга.

Рассмотрим теперь проблемы построения информационных систем для обеспечения основных правовых систем общества.

Правовую информатизацию России регламентирует Указ Президента Российской Федерации от 28 июня 1993 г. N 966 "О Концепции правовой информатизации России", а также Федеральная программа "Электронная Россия".

1. Система "Выборы". Разработка системы осуществляется по указу от 23 августа 1994 г. о создании Государственной автоматизированной системы (ГАС) "Выборы" и Закону о ГАС "Выборы".

Цель системы – автоматизированная поддержка процедуры голосования снизу доверху, до справедливого определения результатов выборов, а также мониторинг. Во время выборов в Госдуму 1995 г. система "Выборы" прошла успешную эксплуатацию. В 2003 году система была модернизирована, но до автоматизации участковых избирательных комиссий и установки АРМ наблюдателя на участке (в штабе партии, в Госдуме) дело не дошло. Лишь после этих мероприятий ГАС "Выборы" станет действительно открытой, социально и политически нейтральной системой.

2. Система "Государственная Дума и Федеральное Собрание". Важная система – электронная система обеспечения заседаний Государственной Думы, которая осуществляет регистрацию депутатов, запись их на выступления, внесение предложений и поправок, подсчет голосов и определения результатов голосования.

Функционирование информационно-коммуникационной системы Совета Федерации базируется на около 200 различных базах правовой и социально-политической информации следующих направлений: нормативно-правовая; экономическая; общественно-политическая; справочная.

Информационно-аналитическое управление обеспечивает справочно-аналитическое сопровождение законодательной работы комитетов и комиссий Совета Федерации, анализ принятых нормативных правовых текстов и прогнозирование возможных последствий их введения в действие, выработку предложений для законодателей, подготовку различных аналитических докладов, записок и других материалов по наиболее актуальным вопросам общественно-политической жизни.

Как известно, последнюю точку в принятии закона ставит Президент РФ, поэтому в Аппарате Администрации Президента имеются структуры, участвующие в нормотворческой деятельности, например, Государственно-правовое управление.

3. Система "Министерство Юстиции". Приказом Минюста РФ от 21 января 2000 г. N 10 была утверждена "Концепции информатизации Министерства юстиции Российской Федерации" и создание Единой системы информационно-телекоммуникационного обеспечения Минюста России.

Информационная система Министерства юстиции имеет подсистему обеспечения электронного документооборота и управления, которая должна поддерживать решение следующих задач: автоматизацию пересылки-приема документов в электронном виде; стандартизацию и унификацию документооборота и делопроизводства.

Работа системы базируется на информационных ресурсах Министерства юстиции РФ и подведомственных организаций, различных базах данных по праву, полнотекстовых документах, а также высокоскоростных коммуникационных линиях.

4. Система "МВД". Основные цели и направления работ информатизации МВД изложены в "Концепции развития системы информационного обеспечения органов внутренних дел в борьбе с преступностью" (МВД РФ, 12 мая 1993 г.) и последующих документов.

Основные цели деятельности информационного центра (ИЦ) системы МВД: перспективное аппаратное, программное, технологическое и коммуникационное обеспечение оперативных подразделений, а также эффективная модернизация, стандартизация и унификация обеспечений. В своей работе они опираются на интегрированные базы данных органов внутренних дел, объединенных в единую информационно-вычислительную сеть, состоящую из федерального, региональных и местных информационно-вычислительных сетей.

5. Система "Прокуратура". В НИИ проблем укрепления законности и правопорядка при Генеральной прокуратуре РФ разработана Концепция создания автоматизированной системы информационного обеспечения органов прокуратуры Российской Федерации (АСИОП РФ). Она направлена на создание единой информационной системы, способной эффективно, полно и оперативно удовлетворять информационные потребности всех уровней территориальных органов прокуратуры.

В АСИОП функционируют подсистемы "Жалоба", "Кадры", "Статистика", "Надзор за следствием" и др.

6. Система "Суд". Государственная политика в области информатизации судебной деятельности отражена в Концепции информатизации судов общей юрисдикции и системы Судебного департамента (одобрена Советом судей Российской Федерации 29 октября 1999 г.), а также в Федеральной целевой программе "Развитие судебной системы России" на 2002-2010 гг.

Судебная деятельность автоматизируется на основе Государственной автоматизированной системы (ГАС) "Правосудие", утвержденной Советом судей России в 2002 году.

В Верховном Суде РФ внедрен банк данных судебных решений, используемый сотрудниками суда в режиме удаленного доступа.

При формировании нормативной базы информатизации судебной системы важно определиться с терминологией, организационной структурой, правами и обязанностями, субъектами права, структурой и систематизацией нормативно-правовых актов и др.

7. Система "Адвокатура". Адвокатура в своей работе опирается, в частности, на свободу поиска, получения, передачи, производства, распространения информации. Эта информация – основа формирования адвокатского досье.

Информация адвокатом может быть получена с помощью информационных систем "Консультант Плюс", "Гарант", "Кодекс", справочно-адресных, справочно-телефонных и других, а также с использованием ресурсов Интернет.

Используются и аудиовизуальные технологии и средства.

8. Система "Миграционная служба". Системы миграционной службы бывают ведомственного, регионального, федерального и международного уровней. Информационные ресурсы этих уровней включают нормативно-правовые документы, информационные системы, другую документацию.

Используются как информационные системы общеправового характера.

Эффективная автоматизация системы невозможна без внедрения автоматизированной системы чтения, оформления и контроля паспортов, виз, приглашений и др. документации.

Межведомственная информационно-правовая система контроля миграционной ситуации в России реализуется в рамках Федеральной целевой программы "Электронная Россия".

9. Система "Налоговая служба". Одна из основных целей внедрения новых информационных технологий в налоговые системы состоит в разработке и использовании автоматизированной информационной налоговой системы (АИНС) и ее информационной, программной, технической и технологической поддержки.

АИНС – система поддержки, автоматизации интеллектуальных работ в сфере налогообложения, в частности, поиска информации, администрирования, экспертиз и экспертных оценок, суждений, принятия и поддержки решений, управления, накопления знаний.

АИНС – корпоративная система и объединяет все структуры налоговой службы и интегрируемые с ней организации на основе единых телекоммуникационных средств, программных комплексов, баз данных и знаний и др. Как правило, практическая реализация АИНС осуществляется с использованием моделей типа "клиент-сервер".

Развитие сетевой экономики и торговли вносит много проблем в налогообложение (двойного налогообложения, эффективных государственных реестров и базы данных и др.).

10. Система "Таможня". Разработка информационных систем в таможенной деятельности осуществляется на основе ряда документов, например, Концепции развития таможенной службы РФ до 2010 г. Ядро этой работы – разработка интерактивной Единой Автоматизированной Информационной Системы ГТК РФ (система ЕАИС).

Примером таможенной информационной системы может служить АИСТ-М (Автоматизированная Система Таможенного Оформления).

Информационная система "электронная таможня", в первую очередь предназначена для оптимизации управления перемещением товаров и транспортных средств через таможенную границу, сокращение средней продолжительности таможенной очистки, электронного документооборота, информационной поддержки участников внешнеэкономической деятельности.

При создании таких сложных информационных систем, как указанные выше системы, приходится разрабатывать очень сложные программные комплексы, состоящие из большого числа программ различной функциональной ориентации.

Немаловажное значение имеет также и профессиональная подготовка пользователей таких систем.

Вопросы для самоконтроля

1. Какова роль и значение информационно-правовых систем в обществе и праве?

2. Каковы типы информационно-правовых систем и их примеры?

3. Каковы основные возможности и назначение системы "Консультант Плюс"?

4. Каковы основные возможности и назначение системы "Кодекс"?

5. Каковы основные возможности и назначение системы "Эталон"?

6. Каковы основные возможности и назначение системы "Гарант"?

7. Что такое информационная система "Выборы"?

8. Что такое информационная система "Госдума и Федеральное Собрание"?

9. Что такое информационная система "Министерство Юстиции"?

10. Что такое информационная система "МВД"?

11. Что такое информационная система "Прокуратура"?

12. Что такое информационная система "Суд"?

13. Что такое информационная система "Адвокатура"?

14. Что такое информационная система "Миграционная служба"?

15. Что такое информационная система "Налоговая служба"?

16. Что такое информационная система "Таможня"?

ИНТЕРФЕЙС И ОСНОВНОЕ МЕНЮ СИСТЕМЫ «ГАРАНТ»
Работа со справочно-правовой системой «Гарант», как и в любой другой системе, начинается с организации поиска документа или списка документов. Существуют следующие виды поиска в правовой системе «Гарант»: поиск по реквизитам, поиск по классификатору, поиск по ситуации, поиск по источнику опубликования, поиск по словарю терминов. Выбирается необходимый вид поиска в зависимости от того, какую информацию необходимо получить и какие имеются известные реквизиты.

Версия Гарант Платформа F1 Турбо отличается наличием быстрого контекстного поиска в тексте документа и при поиске по реквизитам, а также новым видом сортировки по степени соответствия

Основное меню справочно-правовой системы «Гарант» Быстрый контекстный поиск –это точный поиск с учетом форм и наиболее популярных сокращений. То есть такой поиск позволяет найти документы, где введенные слова представлены во всех своих грамматических формах –падежах, родах, склонениях и т.д. Искомые слова можно вводить в любой из этих форм. Система самостоятельно переведет каждое введенное слово в нормальную форму. Однако следует учесть, что слова необходимо вводить полностью, поскольку при сокращении система не может точно определить, для какого именно слова русского языка требуется подобрать грамматические формы.

Результатом поиска нескольких слов, словосочетаний или целых фраз будет список документов, включающих слово формы всех слов запроса. Документы, полученные таким образом, по умолчанию будут отсортированы особым образом –по степени соответствия. 

При открытии документа , найденного с использованием поиска по тексту, искомые слова будут отмечены цветом, а сам документ откроется в месте, которое больше всего соответствует введенному контексту. Сортировка по степени соответствия возможна только для списков, полученных при работе с быстрым контекстным поиском. Чем точнее конкретный документ соответствует содержанию запроса, тем выше его место в полученном списке.Для получения изменений законодательства в определенной области в системе Версия Гарант Платформа F1 Турбо существует индивидуальная новостная лента. Она позволяет оперативно получить краткие тематические обзоры наиболее важных новых документов и судебных решений по интересующим вопросам.

Программа работы

1. Запустить с рабочего стола систему «Гарант».
2. Ознакомиться с общим построением справочно-правовой системы «Гарант».

3. Ознакомиться с двумя вариантами представления основного меню системы «Гарант». Какие существуют функциональные возможности основного меню. Определить назначение кнопки , расположенной на панели инструментов.

4. Ознакомиться со структурой основного и дополнительного окон системы. Просмотреть основные операции командного меню. Отметить, как меняется состав панели инструментов в зависимости от текущего объекта.

5. Определить расположение окна панели навигации. Выполнить перемещение панели навигации по рабочему столу, перевести страницу в плавающий режим. Свернуть панель навигации. С помощью каких инструментов выполняется данная операция?

6. Ознакомиться с основными разделами Командного меню системы «Гарант»: Файл, Правка, Вид, поиск, Документы, Анализ, Окна, Справка. Просмотреть поочередно все подпункты каждого из разделов командного меню. Какие операции объединяет каждый раздел?

7. Найти нормативно-правовые документы, используя различные виды поиска. Выполнить действия, указанные в следующем списке:

( Найдите Федеральный закон No122-ФЗ, которым в августе 2004 года были внесены изменения в законодательные акты РФ, касающиеся замены основной части натуральных льгот ежемесячными денежными компенсациями .

( Найдите закон РФ от 07.02.1992 «О защите прав потребителей», устанавливающий нормы закона об обмене товара, который не устраивает потребителя. Сохраните документ в MS Word.

( Найдите статью в Семейном Кодексе РФ, в которой определяется порядок усыновления. Сохраните эту статью в MS WORD.

( Сформируйте список документов на тему «Регистрация по месту жительства и пребывания в РФ». Примените фильтр Судебная практика.

( Найдите документы, с помощью которых можно узнать размер выходного пособия при расторжении трудового договора в связи с призывом на военную службу. Используйте раздел «Схемы» Правовогонавигатора.

8. Выйти из системы «Гарант».
ОРГАНИЗАЦИЯ ПОИСКА В СИСТЕМЕ «ГАРАНТ».
БАЗОВЫЙ ПОИСК И ПОИСК ПО РЕКВИЗИТАМ.
Интерфейс содержит: 

· - командное меню; 

· - панель инструментов; 

· - последние поисковые запросы; 

· - системные инструменты. 

Быстрый поиск документа

Система позволяет осуществить быстрый поиск документа в базе. Эта возможность реализуется с помощью панели Базовый поиск. 

Порядок осуществления поиска следующий: 

- выбрать в поле интерфейса кнопку Основное меню; 

- в поле Базовый поиск ввести искомый объект, согласно заданию; 

- если это требуется, воспользоваться подсказкой Словаря запросов;

- нажать кнопку Найти; 

- получится список документов, соответствующих запросу.

Чтобы зафиксировать полученный результат необходимо воспользоваться одновременным нажатием клавиш Alt + PrtSc. Результат может быть вставлен в отчет. 

Аналогичным образом имеется возможность поиска конкретных статей законодательных актов, кодексов через Базовый поиск. Например, необходимо найти статью 845 Гражданского Кодекса. 

Порядок осуществления поиска следующий: 

- в поле Базовый поиск ввести номер статьи и можно аббревиатуру законодательного документа, например: статья 845 ГК, согласно заданию; 

- воспользуйтесь подсказкой Словаря запросов, если это требуется; 

- нажмите кнопку Найти; 

- получите список документов, где упоминается данная статья; 

- щелкните на документ списка, отвечающий запросу;

- получите конкретное описание статьи в документе, которое соответствует запросу рис.  
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Рис. Быстрый поиск документов
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Рис. Поиск конкретных статей документа

Чтобы зафиксировать полученный результат необходимо воспользоваться одновременным нажатием клавиш Alt + PrtSc. Результат должен быть вставлен в отчет. 

Поиск документа с учетом реквизитов

В случае если о требуемом документе имеется информация, такая как номер, название, дата и другие, то можно воспользоваться поиском по реквизитам. Например, необходимо найти документы Министерства Финансов РФ за 2012 год, связанные с инвестиционными фондами или другие документы в соответствии с заданием. 

Порядок осуществления данного поиска следующий: 

- в поле интерфейса в инструменте Расширенный поиск кликнете сервис по реквизитам; 

- в карточке запроса в поле Орган/Источник ввести Минфин или другой орган в соответствии с заданием; 

- воспользуйтесь подсказкой Словаря запросов, если это требуется; 

- в поле Раздел/Тема введите «инвестиции» и выберите инвестиционные фонды или другие разделы в соответствии с заданием; 

- в строке дата принятия в поле с введите 01.01.12 и щелкните кнопку Искать; 

- получите список требуемых документов;
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Рис.  Карточка запроса поиска по реквизитам

- откройте требуемый документ; 

- в Командном меню выберете Поиск контекста; 

- в строке Базовый поиск введите искомое определение (контекст), например, инвестиции, или другое словосочетание в соответствии с заданием; 

- нажмите кнопку Найти, и в поле документа появится выделенное контекстное словосочетание. 

ОРГАНИЗАЦИЯ ПОИСКА В СИСТЕМЕ «ГАРАНТ». ПОИСК ПО СИТУАЦИИ, ИСТОЧНИКУ ОПУБЛИКОВАНИЯ И С ПОМОЩЬЮ ТОЛКОВОГО СЛОВАРЯ
Созданная в стиле современных офисных приложений, система ГАРАНТ предоставляет возможность работать в интуитивно понятной, дружественной среде и применять привычные  правила и методы работы с информационными ресурсами.  При возникновении вопросов по работе с системой можно  обратиться к электронному Руководству пользователя. Оно вызывается с помощью:

· клавиши F1;

· команды Руководство пользователя из раздела Помощь командного меню.

Работа с системой ГАРАНТ начинается с Основного меню, с помощью которого вызываются все ключевые функции. К Основному меню можно обратиться в любой момент  работы с помощью кнопки, расположенной на панели инструментов; выбрав соответствующий раздел в Путеводителе Панели задач или нажав клавишу F2 на  клавиатуре.  В центре Основного меню расположена панель Базового поиска, состоящая из строки ввода запроса и вкладок выбора видов правовой информации. Помимо Базового поиска, Основное меню позволяет воспользоваться любым из дополнительных поисков, ознакомиться с разделом Бизнес-справки, перейти к наиболее востребованным материалам по налогам и бухучету, узнать об изменениях в законодательстве, обратиться за помощью к экспертам службы Правового консалтинга ГАРАНТ, а также быть в курсе последних правовых новостей. В нижней части Основного меню расположен список последних открытых вами документов.

Базовый поиск
Базовый поиск – основной инструмент для поиска необходимой информации в системе ГАРАНТ. Он расположен в центре Основного меню и состоит из строки ввода запроса и вкладок.

Пример 1          
Найдем статью 115 Трудового кодекса Российской Федерации.

· В строку Базового поиска введем ст 115 тк и нажмем кнопку Найти
Пример 2  
Базовый поиск (БП) предлагает выбрать наиболее удачную формулировку.

· В поле Базового поиска начнем вводить — командировка. Появится выпадающий список словаря популярных запросов.

Пример 3         

С июля 2011 года введен новый бланк больничного листа. Найдем документ, утверждающий этот новый бланк.

· В поле Базового поиска можно ввести больничный лист (неправовая терминология) или листок нетрудоспособности. Построим список.

· Искомый документ в первых строчках списка.

Пример 4    
Базовый поиск сортирует найденные документы по степени соответствия.

· Введем 44-фз и построим список. С таким номером много документов, но в начале списка находится самый популярный Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Пример 5         
C помощью интерактивных схем разберемся в вопросе компетенции судов.

· В поле Базового поиска введем Компетенция судов схема.
Если в начале списка нет искомого документа, уточним полученный список, найдя тот же контекст в названиях документов списка. Для этого в области поиска переключимся на Список: в названиях и нажмем кнопку Найти.

· Откроем документ: Схема. Законодательство о судебной системе. Суды. Компетенция судов

Пример 6    
Базовый поиск ищет конкретный вид правовой информации. Найдем судебную практику по вопросам увольнения по сокращению штатов.

· На панели Базового поиска выберем вкладку Судебная практика и в строку поиска введем увольнения по сокращению штатов. Построим список.

Энциклопедии решений представляют собой решения экспертов по вашей ситуации. Полученный ответ учитывает действующее законодательство, позицию органов власти, судов и сложившуюся правоприменительную практику. Энциклопедии дополнены примерами практических ситуаций и типовыми формами, их разделы постоянно пополняются новыми материалами и обновляются. Разберемся в незнакомом вопросе, используя Энциклопедию решений.

Пример 7     

Что необходимо для создания юридического лица? Какие отличия в создании разных видов юридических лиц?

· На панели Базового поиска выберем ссылку Энциклопедии решений.
· В поле Базового поиска введем создание юридического лица и нажмем кнопку Найти.

· Откроем документ Энциклопедия решений. Создание юридического лица. В основном окне приведена информация об этапах создания юридического лица, схематичное представление материала позволяет быстро разобраться в вопросе. Укажем число этапов:

· Информация о необходимых действиях при создании разных видов юридических лиц сведена в таблицу, что наглядно демонстрирует их отличия. Необходимо ли избрание ревизионной комиссии для ООО? Ответ зафиксируйте в текстовом документе

· В правой части окна, где размещены смежные вопросы, отметьте Создание ООО. Перед Вами компактный материал об особенностях создания именно ООО.

Познакомиться с мнениями судов по конкретному вопросу помогут материалы Энциклопедии судебной практики. Они позволят быстро «ухватить» суть изучаемого вопроса и оперативно обратиться к заинтересовавшему судебному акту. Это готовый постатейный аналитический материал, в котором представлены вручную выбранные экспертами ГАРАНТа самые характерные и показательные решения судов по рассматриваемому вопросу.

Пример 8     

Возможна ли замена части ежегодного оплачиваемого отпуска, которая превышает 28 календарных дней, денежной компенсацией по инициативе работодателя?

· На панели Базового поиска выберем ссылку Энциклопедия судебной практики.

· В поле Базового поиска введем замена ежегодного отпуска денежной компенсацией и нажмем кнопку Найти.

· Откроем первый документ списка Энциклопедия судебной практики Замена ежегодного оплачиваемого отпуска денежной компенсацией (Ст. 126 ТК).

· Познакомимся с мнениями судов по данному вопросу и запишем ответ в текстовый документ

Поиск по реквизитам
Поиск по реквизитам – это инструмент, предназначенный для поиска документов по заранее известным реквизитам. Поиск по реквизитам позволяет ограничивать /уточнять поиск по различным реквизитам документа, например, периоду времени, тематике, органу власти.

Пример 9       

На 1 июля традиционно приходится вступление в силу многочисленных изменений в отечественном законодательстве. Найдем все федеральные законы, в которых изменения вступили в силу 1 июля 2015 года.

· Откроем карточку запроса Поиска по реквизитам.

· В поле Тип введем Федеральный закон.

· В секции Правовой календарь в поле Внесение изменений введем даты С: 07.2014, По: 01.07.2014.

· Нажмем кнопку Искать.

Пример 10     
Найдем книги серии «Классика российского правового наследия». Уточним список по тематике – Образование.

Система ГАРАНТ содержит эксклюзивное собрание трудов ученых правоведов XIX – начала XX века. Удобнее всего построить полный список книг с помощью поиска по реквизитам.

· Обратимся к карточке запроса поиска по реквизитам. В поле Тип введем – Классика российского правового наследия. Получим список, в нем более 4500 документов.

· Вернемся в карточку поиска по реквизитам, нажав кнопку[image: image4.png]Qrou~



 и в поле Раздел/Тема выберем рубрику Выборы, избирательная система, референдумы.
· Построим список. Укажите количество документов в списке в текстовом документе

Поиск по ситуации
Поиск по ситуации предоставляет небольшую подборку основных материалов в тех случаях, когда вы не знаете какие нормативные акты необходимы для решения правовой задачи.

Пример 11       

Вас интересует вопрос внеочередного предоставления жилья.
· Откроем поиск по ситуации.

· Введем в окно контекстного фильтра предост жил вне.

· Отметим мышью ситуацию внеочередное предоставление жилья и нажмем кнопку Искать.

· Изучим документы полученного списка.

Поиск по источнику опубликования. Толковый словарь
Материалы ведущих периодических печатных изданий в области экономики и права удобно искать с помощью поиска по источнику опубликования. Работать с ними также удобно и с помощью поиска по реквизитам.

Пример 12           
Найдем материалы, опубликованные в № 7 журнала «Законодательство» за 2014 год.

· Откроем поиск по источнику опубликования. В поле контекстного фильтра введем законодательство 7 2014.

· Отметим галочкой необходимый журнал. При этом в дополнительном окне появится выбранное издание.

· Нажмем кнопку. Укажите количество документов в списке

Пример 13   
В каком журнале напечатана статья В.А. Белова «Источники международного торгового права: понятие и виды (общий обзор)»? Перейдем к объяснению используемого в ней термина «суверенитет» в Толковом словаре ГАРАНТа.
· Используя поиск по реквизитам, в поле Орган/Источник введем СМИ, в поле Слова в названии (Контекстный поиск) — Белов источники виды. Нажмем кнопку Искать.
· Полученный список будет состоять из искомой статьи, откроем её.

· Найдем термин «суверенитет», который присутствует в статье. Для этого нажмем кнопку Поиск контекста, затем в строку Базового поиска введем суверенитет (обратите внимание, в области поиска уже отмечено В данном документе). Нажмем кнопку Найти.

· Щелкнем правой клавишей мыши по выделенному слову«суверенитет» и в появившемся контекстном меню выберем команду Найти в Толковом словаре. Перед нами появится толкование этого понятия.

РАБОТА С ДОКУМЕНТАМИ. КОМПЛЕКСНОЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВОЗМОЖНОСТЕЙ СИСТЕМЫ.
Работа со списком документов
Пример 1
Построим список документов по запросу «Предпринимательская деятельность» и проведем его анализ по видам информации.

· В поле Базового поиска введем предпринимательская деятельность и построим список документов.

· Анализ списка по видам информации применяется к полному списку документов, и чтобы его провести, щелкнем по расположенной в нижней части окна вкладке Анализ списка или выберем соответствующий пункт в выпадающем меню кнопки Работа со списком. Укажем количество документов: Акты органов власти / Федеральные акты, Комментарии / Статьи
· Построим список документов, принятых федеральными органами власти по запросу «Предпринимательская деятельность». Для этого установим курсор на строке Акты органов власти / Федеральные акты и нажмем кнопку Построить.

· Cохраним в папку Мои документы список под названием Предпринимательство.

Пример 2  
Уточним список, полученный в предыдущем примере, с помощью Базового поиска и Поиска по реквизитам.
· Найдем количество документов списка Предпринимательство, в которых есть упоминания об ответственности индивидуального предпринимателя. Для этого изменим область поиска Везде на Список: в документах.

· В строку Базового поиска введем ответственность ИП. При этом поиск будет осуществляться не только в названиях, но и в текстах документов списка. Нажмем кнопку Найти. Количество документов в списке:

· Узнаем, сколько в этом списке законов. Для этого в меню кнопки Работа со списком выберем команду Искать по реквизитам в текущем списке. В карточке запроса Поиска по реквизитам в поле Тип секции Основные реквизиты документа введем Закон и нажмем кнопку Искать. Зафиксируем количество документов в списке.

· Сохраним полученный список под названием Ответственность ИП.

СОРТИРОВКА СПИСКА
Списки, построенные с помощью Базового поиска, контекстного поиска, и списки ссылок на документ по умолчанию отсортированы по степени соответствия запросу. Документы в списках, построенных иным образом, по умолчанию сортируются по юридической силе.

 Пример 3      
Найдем в системе ГАРАНТ законы по теме «Образование». Какой документ имеет самую позднюю дату издания?

· Откроем карточку запроса Поиска по реквизитам.

· В поле Тип: введем закон и в поле Раздел/Тема выберем рубрику Образование.
· Нажмем кнопку Искать. Запомните первый документ в списке.

· Документы в списке будут по умолчанию отсортированы по юридической силе. Чтобы найти самый свежий документ списка с помощью кнопки, нажмем кнопку Работа со списком, выберем команду Сортировать список и отметим критерий – по дате издания. Документ с самой поздней датой издания будет первым в списке. Зафиксируйте дата его издания.

Работа с документом. Представление документа
Пример 4           

Найдем Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» и на его примере ознакомимся с элементами представления документа в системе ГАРАНТ.
· С помощью Базового поиска найдем Федеральный закон «Об акционерных обществах».

· Обратите внимание на то, что на панели навигации располагается вкладка Структура документа. При выборе любого элемента на вкладке Структура документа происходит переход к соответствующей части текста документа в основном окне.

· Система ГАРАНТ предоставляет уникальную возможность просмотра графических копий первоначальных редакций законов. По ссылке См. графическую копию официальной публикации , расположенной перед названием документа обратимся к графической копии первоначальной редакции закона. В результате загрузится графическая копия документа.

· Вернемся к закону «Об акционерных обществах».

· Выберем вкладку Справка в нижней части окна. Найдём и запишем информацию о том, где был опубликован данный закон, и с какой даты он был введен в действие.

· Изучим аннотацию к закону «Об акционерных обществах». Для этого выберем вкладку Аннотация, расположенную в нижней части окна. Найдем информацию о том, на какие акционерные общества распространяется этот федеральный закон.

· Закроем дополнительное окно, выбрав вкладку Текст.

· Перейдем к статье 1 данного закона. В п. 3 этой статьи есть ссылка: «… Особенности создания, реорганизации, ликвидации… определяются федеральными законами». Эта ссылка является неявной (т. к. нет точного указания на конкретные нормы права). При переходе по этой ссылке, мы получаем список документов. Укажем название первого документа списка

· Вернемся к закону «Об акционерных обществах».

· Ознакомимся информацией об изменениях в статье 2 документа, расположенной перед текстом статьи. Изменения в статью 2 были внесены Федеральным законом и вступают в силу

· Для ввода собственного комментария в текст документа нажмем клавишу Enter. В появившееся поле введем текст, например, Обратить внимание.

· Комментарий сохраняется автоматически. Обратите внимание: на вкладке Структура документа после папки Оглавление появилась папка Мои комментарии.
· В текущем документе скроем комментарии юристов компании «Гарант» и информацию об его изменениях. Для этого выберем пункт Скрыть комментарии ГАРАНТа в разделе Документы / Комментарии командного меню, которое расположено в верхней части экрана, а затем в этом же разделе командного меню выберем пункт Выключить информацию об изменениях документа.

Взаимосвязанные документы

Чтобы перейти к спискам связанных документов к фрагменту документа, можно воспользоваться кнопкой Ссылки на фрагмент: или соответствующими кнопками на панели инструментов вкладки Структура документа.

Пример 5   
Изучим судебную практику, связанную с вопросом уплаты алиментов на несовершеннолетних детей при отсутствии соглашения об уплате алиментов. 

· Основным документом, который регулирует эти отношения, является Семейный кодекс Российской Федерации, а именно статья 81 «Размер алиментов, взыскиваемых на несовершеннолетних детей в судебном порядке».

· В строку Базового поиска введем ст 81 ск и построим список. Откроем Семейный кодекс Российской Федерации.
· Построим список документов, ссылающихся на статью 81. Для этого нажмем кнопку Ссылки на фрагмент, расположенную слева от статьи 81 и выберем команду Судебная практика.

· В дополнительном окне появился список документов судебных органов, упоминающих статью 81 Семейного кодекса Российской Федерации. Количество документов в списке

Машина времени

Машина времени – аналитический инструмент, позволяющий работать с правовой информацией по состоянию на любую заданную дату.

Пример 6    
Определим, какой административный штраф в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ) устанавливался для юридических лиц за обман потребителя, если правонарушение произошло 5 января 2015 года.

· В поле Базового поиска введем обман потребителя и нажмем кнопку Найти.

· Из построенного системой списка обратимся к КоАП РФ от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ. Документ откроется на статье 14.7 в актуальной редакции.

· Укажем максимальный размер штрафа, предусмотренного за соответствующее правонарушение, налагаемый на юридических лиц согласно этой статье.

· На панели инструментов нажмем кнопку Изменения в документе и выберем команду Машина времени.
· В появившемся окне календаря установим дату 01.2015 и нажмем кнопку ОК.
· Открылась редакция КоАП РФ, действовавшая 5 января 2015 года. При этом мы остались в статье 14.7.

· Обратите внимание на текст вкладки Предупреждение, согласно которому диапазон действия данной редакции: c по. Зафиксируйте указанный диапазон и максимальный размер штрафа за правонарушение, налагаемый на юридических лиц.

Сравнение редакций

Пример 7        
Сравним действующую и предыдущую редакции Федерального закона «Об исполнительном производстве».

· Откроем закон «Об исполнительном производстве».

· Нажмем кнопку Изменения в документе и выберем Сравнение редакций.

· Справа отображается актуальная редакция. На левой панели приводится предыдущая редакция документа.

· Для перемещения между измененными фрагментами будем нажимать кнопку Следующее изменение, расположенную в нижней части экрана.

· Последнее из изменений произошло в статье под номером? Зафиксируйте номер статьи.

Обзор изменений документа
Обзор изменений документа – аналитический инструмент, позволяющий получить таблицу с изменениями для любых редакций документ. Эту таблицу можно сохранить или распечатать.

Пример 8     
Сравним действующую и предыдущую редакции Гражданского кодекса РФ и сохраним обзор изменений в файл.

· Откроем Гражданский кодекс РФ.

· Нажмем кнопку Изменения в документе и выберем пункт Обзор изменений документа.

· Полученную таблицу экспортируем в MS Word, нажав на кнопку Экспорт в MS Word. Сохраним файл под именем Обзор изменений ГК.

ИНФОРМАЦИОННО-ПРАВОВОЙ ПОРТАЛ ГАРАНТ (www.garant.ru)
Каждый специалист имеет доступ к оригинальному контенту на правовом портале www.garant.ru. Вы всегда работаете с актуальной информацией благодаря обновлению портала в режиме реального времени.

Пример 9           
Изучим постановление Правительства РФ от 16 апреля 2003 г. № 225 «О трудовых книжках» с использованием интернет-версии системы ГАРАНТ.

· На портале ГАРАНТ (garant.ru) перейдем к интернет-версии системы ГАРАНТ. Для этого щелкнем мышью по соответствующему баннеру (расположен справа от строки Поиск документа в системе ГАРАНТ). Круглосуточно вы можете работать с интернет-версией «Основные нормативные акты», в вечернее время и выходные дни в бесплатном доступе интернет-версия «Законодательство России».

· С помощью Базового поиска найдем искомый документ.

· С какой даты вводятся в действие трудовые книжки нового образца? Зафиксируем ответ

· Экспортируем в MS Word текст документа и сохраним под именем Трудовая книжка.

СТУДЕНЧЕСКИЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ ПОРТАЛ (edu.garant.ru)
На студенческом информационном портале размещено много полезной информации: скачиваемая версия специального выпуска «ГАРАНТ-Образование», интернет-версия «ГАРАНТ-Образование», библиотека учебных пособий, книги серии «Классика российского правового наследия» и многое другое.

Пример 10      
В выпуске «ГАРАНТ-Образование» найдем книги по теме Юридические лица, индивидуальные предприниматели.

· На студенческом информационном портале (edu.garant.ru) перейдем по ссылке Открыть интернет-версию.

· Если вы являетесь обладателем Правового ключа «ГАРАНТ-Образование», то введите ее номер в поле «Номер карты «ГАРАНТ-Образование». При первом входе в систему вы можете ввести любой, кроме пустого, удобный для вас пароль. Также вы можете работать под гостевой учетной записью.

· На панели инструментов выберем Расширенный поиск/ Поиск по реквизитам.

· В поле Тип введем Книга (Комментарии/Книга) и в поле Тема — Юридические лица, индивидуальные предприниматели. Построим список. Зафиксируйте количество документов в списке (количество документов можно посмотреть в верхней части окна).

Задания для практической части контрольной работы:

1. Найти действующую редакцию закона «О федеральном бюджете на 2012 год» и изменения к нему.

2. Найти документы, регулирующие порядок вступления в силу нормативно-правовых актов Правительства РФ.

3. Найти все инструкции в базе документов с номером 200.

4. Найти все действующие законы в базе документов.

5. Найти все действующие законы в базе документов с номером 182.

6. Найти документы, изданные органами, проводящими государственную политику и осуществляющими управление в сфере торговли и питания в стране.

7. Найти действующую редакцию Закона РФ №151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей».

8. Найти документы, в названии которых присутствует словосочетание «денежная наличность».

9. Найти все редакции Налогового кодекса РФ.

10. Найти Закон РФ «О высшем профессиональном образовании».

11. Найти письма, принятые Министерством по налогам и сборам (МНС РФ).
12. Какой документ утверждает форму налоговой декларации по транспортному налогу?

13. Найдите закон «О государственной тайне». Укажите его номер и дату принятия

14. Найдите все труды Тарасова И.Т., размещенные в системе ГАРАНТ. Сколько их?

15. Найдите действующие законы вашего региона (например, г. Москвы) по теме «Охрана правопорядка, безопасность, правоохранительные органы». Сколько документов в полученном списке?

16. Укажите реквизиты закона и номер статьи, где дается определение понятию «дистанционные образовательные технологии»:

17. Укажите размер государственной пошлины при подаче в суд искового заявления о расторжении брака.
18. Укажите реквизиты закона и номер статьи:

· Используя поиск по источнику опубликования, укажите последний номер журнала «Законодательство», размещенный в системе ГАРАНТ:

· Найдите подборку статей периодических печатных изданий по теме «Защита прав потребителей, вкладчиков и акционеров» за период с 1 января 2014г. по настоящее время. (Используя поиск по реквизитам, заполните поля: Орган / Источник –СМИ, Раздел / Тема – Защита прав потребителей, вкладчиков и акционеров, Дата с:01.01.2014.) Укажите количество статей в списке:

· Сколько среди них статей из журнала «Гражданин и право»?

· (Кнопка Работа со списком, команда Искать по реквизитам в текущем списке).

· Найдите статью Р.Р. Муллагалеевой «Влияние федерализма на развитие института взаимодействия представительных органов власти в России». В каком журнале она напечатана?

· В тексте статьи встречается термин «автократия» (перейдите к нему с помощью контекстного поиска). Какое толкование этого термина дает Толковый словарь?

19. В каком документе Центрального банка РФ находятся изображения банкнот евро? Откройте изображение 100 евро.

20. Сколько редакций у ГПК РФ? Укажите диапазон действия предыдущей редакции: с по
21. Каждый учредитель Общества с ограниченной ответственностью должен оплатить полностью свою долю в уставном капитале общества в определенный срок. Укажите какова величина этого срока, если ООО было зарегистрировано 15.03.2014г. Укажите номер статьи и название закона. Установите закладку в этом месте под именем Уставный капитал ООО.

22. Сравните редакции №9 и №8 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации». Какая статья была добавлена? Укажите её номер.

23. Постройте список судебной практики к статье 21 Закона РФ от 7 февраля 1992 г. N 2300-I «О защите прав потребителей». Укажите количество документов в списке. Сохраните список, присвоив ему имя Моральный вред. С помощью поиска по реквизитам найдите в этом списке одно судебное решение, в котором суд удовлетворил требование истца о компенсации морального вреда. Установите закладку в том месте документа, где находится вывод суда о взыскании компенсации морального вреда и сохраните закладку под именем Взыскание компенсации.

24. Найдите федеральные законы, в названии которых присутствует слово «Крым». Отсортируйте полученный список по дате издания. Укажите дату самого свежего документа.
25. Найдите закон «О государственной тайне». Укажите его номер и дату принятия

26. Найдите все труды Тарасова И.Т., размещенные в системе ГАРАНТ. Сколько их?

27. Найдите действующие законы вашего региона (например, г. Москвы) по теме «Охрана правопорядка, безопасность, правоохранительные органы». Сколько документов в полученном списке?

28. Укажите реквизиты закона и номер статьи, где дается определение понятию «дистанционные образовательные технологии»:

29. Укажите размер государственной пошлины при подаче в суд искового заявления о расторжении брака.

30. Найдите действующие законы вашего региона (например, г. Челябинска) по теме «Охрана правопорядка, безопасность, правоохранительные органы». Сколько документов в полученном списке?

	№ варианта
	Номера заданий

	1
	1, 11, 21

	2
	2, 12, 22

	3
	3, 13, 23 

	4
	4, 14, 24

	5
	5, 15, 25

	6
	6 ,16, 26

	7
	7, 17, 27

	8
	8, 18, 28

	9
	9, 19, 29

	10
	10, 20,30
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Приложение1
Профессиональное образовательное учреждение

«Уральский региональный колледж»

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

по дисциплине: ИНФОРМЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНОВ
Вариант 1
40.02.02 Правоохранительная деятельность

Обучающийся гр.ПД(З)-249          ____________        Добрынин Михаил Юрьевич

20.02.2019

Оценка за выполнение и защиту                        __________________________

Руководитель                            _____________  Курегова Юлия Владимировна
____._________2019

Челябинск, 2019

Приложение 2
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